
 

 

  

редакция от 1 сентября 2025 года  

ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ СОИСКАТЕЛЕЙ  

АДВОКАТСКОГО БЮРО «ИВАНЯН И ПАРТНЕРЫ» 

1. Принципы обработки персональных данных 

1.1 Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе. 

1.2 Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, зара-
нее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных дан-
ных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

1.3 Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обра-
ботка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

1.4 Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их об-
работки. 

1.5 Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявлен-
ным целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых персональных 
данных по отношению к заявленным целям их обработки. 

2. Термины и определения 

2.1 Оператор — Санкт-Петербургское адвокатское бюро «Иванян и партнеры» (ИНН 
7841015960, КПП 783801001, ОГРН 1077800027073), расположенному по адресу 
190098, г. Санкт-Петербург, Конногвардейский б-р, д. 5, литера А, офис 101 помещ. 
36-Н, имеющее филиал в г. Москве, расположенный по адресу Кадашевская наб., 14, 
корп. 3 (далее – «Бюро»). 

2.2 Сайт — Интернет-сайт, размещенный в сети Интернет по адресу: https://ivanyan.partners/. 

2.3 Соискатель — субъект персональных данных, физическое лицо, посещающее Сайт и 
предоставляющее информацию о себе Оператору путем заполнения и отправки 
электронной формы на Сайте (далее – «Электронная Форма») с приложением анкеты 
(резюме), а также по желанию и сопроводительного письма с целью последующего 
трудоустройства в Бюро. 

2.4 Персональные данные — любая информация, относящаяся прямо или косвенно к опре-
деленному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

2.5 Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или 
без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извле-
чение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обез-
личивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

2.6 Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники. 

2.7 Предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

https://ivanyan.partners/
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2.8 Блокирование персональных данных — временное прекращение обработки персональ-
ных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 
персональных данных). 

2.9 Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 
системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются матери-
альные носители персональных данных. 

2.10 Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принад-
лежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

2.11 Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в 
базе данных, а также информационных технологий и технических средств, позволя-
ющих осуществлять обработку таких персональных данных с использованием 
средств автоматизации или без использования таких средств. 

2.12 Файлы cookie — это небольшие текстовые файлы или код, которые размещаются на 
устройстве Соискателя (например, компьютере, смартфоне или другом электронном 
устройстве) при использовании Сайта.  

3. Общие положения 

3.1 Настоящая Политика обработки персональных данных Соискателей (далее — «По-
литика») определяет порядок обработки и защиты персональных данных субъектов 
персональных данных — Соискателей на замещение вакантных должностей в Бюро, 
направляющих информацию о себе путем заполнения и отправки Электронной 
Формы на Сайте, и которые Бюро может получить от Соискателей как в рамках их 
отклика на соответствующие вакансии, размещенные на Сайте, так и независимо от 
наличия вакансий.  

3.2 Политика разработана с учетом требований Конституции Российской Федерации, 
Гражданского кодекса Российской Федерации, Трудового Кодекса Российской Феде-
рации, а также в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об инфор-
мации, информационных технологиях и о защите информации», и другими федераль-
ными законами, и подзаконными актами, определяющими случаи и особенности об-
работки персональных данных. 

3.3 В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006. № 152-ФЗ «О 
персональных данных» (далее — «Закон о персональных данных») настоящая Поли-
тика определяет порядок обработки персональных данных и меры по обеспечению 
безопасности персональных данных Оператора.  

3.4 Оператор ставит своей целью и условием осуществления своей деятельности соблю-
дение прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных дан-
ных, в том числе защиту прав на неприкосновенность частной жизни, личную и иную 
охраняемую законом тайну. 

3.5 Согласие Соискателя с Политикой является обязательным условием использования 
Сайта и рассмотрения анкеты (резюме) Соискателя. 

3.6 Соискатель соглашается с условиями Политики с момента начала фактического ис-
пользования Соискателем любых функциональных возможностей Сайта. 
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3.7 Настоящая Политика может быть изменена Оператором в одностороннем порядке  
в любое время, без получения согласия Соискателя и без его предварительного  
уведомления. 

3.8 Настоящая Политика применяется ко всей информации, которую Оператор может  
получить о Соискателе.  

3.9 Упорядочение обращения с персональными данными имеет целью: 

⎯ обеспечение соблюдения законных прав и интересов Соискателей и Оператора; 

⎯ исключение несанкционированных действий по сбору, систематизации, накоп-
лению, хранению, уточнению (обновлению, изменению), персональных данных, 
иных форм незаконного вмешательства в информационные ресурсы Оператора; 

⎯ обеспечение режима конфиденциальности информации о Соискателе; 

⎯ предотвращение возникновения возможной угрозы безопасности в отношении 
данных Соискателей; 

⎯ исключение возможного разглашения персональных данных Соискателей. 

3.10 Задачами настоящей Политики являются: 

⎯ определение принципов обработки персональных данных; 

⎯ определение условий обработки персональных данных, способов защиты персо-
нальных данных; 

⎯ определение прав Соискателей как субъектов персональных данных, прав и обя-
занностей Оператора при обработке персональных данных. 

3.11 Оператор не уточняет и не проверяет достоверность предоставленных Соискателем 
персональных данных и иной информации. 

3.12 Персональные данные Соискателей обрабатываются как с использованием средств  
автоматизации, так и без использования средств автоматизации, Оператор также 
 использует смешанную обработку персональных данных. 

3.13 Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  
(обновление, изменение, распространение), извлечение персональных данных Соис-
кателей – граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находя-
щихся на территории Российской Федерации. 

3.14 Соискатель уведомляется о том, что его анкета (резюме) будут приняты и рассмот-
рены Бюро исключительно при направлении такой анкеты (резюме) посредством 
Электронной Формы.  

3.15 Никакая анкета (резюме), направленная в Бюро помимо Электронной Формы, рас-
смотрена не будет и будет уничтожена в день получения.  

3.16 При поступлении в адрес Бюро анкеты (резюме), составленной в произвольной 
форме, при которой однозначно определить физическое лицо, его направившее, не 
представляется возможным, данная анкета (резюме) подлежит уничтожению в день 
поступления. 
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4. Персональные данные 

4.1 В процессе использования Сайта Соискателем могут быть переданы Оператору сле-
дующие персональные данные: 

⎯ имя, отчество, фамилия,  

⎯ дата рождения;  

⎯ фотография;  

⎯ паспортные данные; 

⎯ адрес места жительства;  

⎯ адрес фактического места проживания;  

⎯ сведения о гражданстве; 

⎯ адреса электронной почты,  

⎯ номера контактных телефонов и (или) сведения о других способах связи;  

⎯ сведения о трудовой деятельности,  

⎯ сведения об образовании;  

⎯ сведения о публикациях;  

⎯ сведения о научной, образовательной, литературной и (или) публицистической 
деятельности;  

⎯ сведения о прохождении воинской службы;  

⎯ сведения о социальных льготах;  

⎯ информация о владении иностранными языками;  

⎯ информация о наличии водительского удостоверения;  

⎯ характеристики, рекомендации, отзывы с прошлых мест работы; 

⎯ сведения об участии в проектах по специальности на прошлых местах работы;  

⎯ сведения о государственных наградах;  

⎯ сведения об участии в рейтингах и профессиональных конкурсах и (или) олим-
пиадах; 

⎯ файлы cookie. 

4.2 Целью обработки персональных данных является: 

⎯ рассмотрение вопроса о соответствии кандидатуры Соискателя имеющимся ва-
кансиям в Бюро в том числе для участия в собеседовании о приеме на вакантную 
должность; 

⎯ рассмотрение вопроса о возможности приема Соискателя на работу или приня-
тие решения об отказе в приеме на работу. 
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5. Файлы cookie 

5.1 Сайт использует технологии «Cookies» путем создания на устройстве Соискателя  
файлов cookie. 

5.2 Соискатель может настроить свой браузер так, чтобы он не принимал файлы cookie. 
Однако в результате некоторые функции Сайта могут работать некорректно. 

5.3 Целью использования файлов cookie является: 

⎯ получение информации о предпочтениях Соискателя при использовании Сайта; 

⎯ проведение исследований и статистического анализа для улучшения содержа-
ния Сайта;  

⎯ совершенствование опыта использования Сайта. 

5.4 Оператор вправе установить, что предоставление определенных функций Сайта  
возможно лишь при условии, что прием и получение файлов cookie разрешены Соис-
кателем.  

5.5 Структура файла cookie, его содержание и технические параметры определяются  
Оператором и могут изменяться без предварительного уведомления Соискателя.  

5.6 Оператор использует программное средство «Яндекс.Метрика», использование 
функционала которого позволяет определить уникального посетителя Сайта, форми-
ровать сведения о его предпочтениях и поведении на Сайте. 

5.7 Типы файлов cookie, используемых Оператором: 

⎯ Сеансовые файлы cookie (например, yabs-sid, gdpr) — позволяют Сайту связать 
действия Соискателя нашему веб-сайту отслеживать ваши действия в течение 
определенного сеанса работы в браузере. Срок их действия истекает каждый 
раз, когда Соискатель закрывает браузер, и они не сохраняются на устройстве 
Соискателя после этого.  

⎯ Постоянные файлы cookie (cookieUseAccess) — хранятся на устройстве между 
сеансами работы в браузере. Они позволяют запоминать настройки или дей-
ствия на Сайте. Они будут оставаться на устройстве Соискателя до истечения 
срока их действия или до тех пор, пока не будут удалены Соискателем из кэша. 

⎯ Строго необходимые файлы cookie (например, PHPSESSID) — эти файлы cookie 
необходимы для навигации по Сайту и использования его функций. Без этих фай-
лов cookie использование Сайта невозможно.   

⎯ Эксплуатационные файлы cookie (например, BX_USER_ID, ymex, yandexuid) —  
эти файлы cookie собирают информацию о том, как Соискатель использует Сайт, 
например, какие страницы посещаются чаще всего. Эти файлы cookie не соби-
рают персональные данные. Вся информация, собираемая этими файлами 
cookie, является обобщенной и анонимной и используется только для улучшения 
работы Сайта.  В некоторых из них хранится вспомогательная информация для 
работы ЯндексМетрики. 

⎯ Функциональные файлы cookie (например, firstVisit) — эти файлы cookie позво-
ляют Сайту запоминать сделанные выборы (например, имя пользователя, язык, 
последнее действие и настройки поиска) и предоставлять расширенные, более 
персонализированные функции. Информация, собираемая этими файлами 
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cookie, анонимна и не может отслеживать активность в браузере на других веб-
сайтах. 

5.8 Оператор может периодически обновлять настоящий раздел Политики в отношении  
использования файлов cookie, например, чтобы отразить изменения в используемых 
файлах cookie или по другим эксплуатационным или юридическим причинам. 

6. Обработка персональных данных 

6.1 Источником информации обо всех персональных данных Соискателя является непо-
средственно сам Соискатель. 

6.2 Данные посещаемости Сайта Оператор получает в обезличенной форме и исполь-
зует в статистических целях для анализа интереса Соискателей к материалам сайта 
без передачи третьим лицам. 

6.3 Прекращение обработки персональных данных осуществляется в следующих случаях: 

⎯ если выявлено, что обработка осуществляется неправомерно, Оператор обязан 
прекратить ее в срок не более 3 рабочих дней с даты этого выявления; 

⎯ если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, 
в срок не более 10 рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки 
персональных данных Оператор обязан уничтожить такие персональные данные 
или обеспечить их уничтожение; 

⎯ если Соискатель отозвал согласие на обработку его персональных данных, Опе-
ратор по общему правилу должен прекратить их обработку, если иное не преду-
смотрено действующим законодательством; 

⎯ если цели обработки персональных данных достигнуты, Оператор по общему 
правилу должен прекратить обработку персональных и уничтожить персональ-
ные данные, если иное не предусмотрено действующим законодательством. 

7. Основные права и обязанности Оператора 

7.1 Оператор имеет право: 

⎯ получать от Соискателя достоверные информацию и/или документы, содержа-
щие персональные данные; 

⎯ в случае отзыва Соискателем согласия на обработку персональных данных, а 
также направления обращения с требованием о прекращении обработки персо-
нальных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных 
без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных 
в Законе о персональных данных и ином применимом законодательстве; 

⎯ самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных  
для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персо-
нальных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 
актами, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных или дру-
гими федеральными законами; 

7.2 Оператор обязан: 

⎯ предоставлять Соискателю по его просьбе информацию, касающуюся обработки  
его персональных данных; 
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⎯ организовывать обработку персональных данных в порядке, установленном 
действующим законодательством РФ; 

⎯ отвечать на обращения и запросы Соискателя и их законных представителей в 
соответствии с требованиями Закона о персональных данных; 

⎯ сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных по запросу этого органа необходимую информацию; 

⎯ публиковать или иным образом обеспечивать неограниченный доступ к настоя-
щей Политике в отношении обработки персональных данных; 

⎯ принимать правовые, организационные и технические меры для защиты персо-
нальных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения пер-
сональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении пер-
сональных данных Соискателя; 

⎯ прекратить передачу (предоставление, доступ) персональных данных, прекра-
тить обработку и уничтожить персональные данные в порядке и случаях, преду-
смотренных Законом о персональных данных; 

⎯ исполнять иные обязанности, предусмотренные Законом о персональных данных. 

8. Основные права и обязанности Соискателя как субъекта персональных данных 

8.1 Соискатель имеет право: 

⎯ получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за ис-
ключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения 
предоставляются Соискателю Оператором в доступной форме, и в них не 
должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 
персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные осно-
вания для раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и по-
рядок ее получения установлен Законом о персональных данных; 

⎯ требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования 
или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 
устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходи-
мыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные за-
коном меры по защите своих прав; 

⎯ на отзыв согласия на обработку персональных данных, а также, на направление 
требования о прекращении обработки персональных данных; 

⎯ обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Опе-
ратора при обработке его персональных данных; 

⎯ на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ. 

8.2 Соискатель обязан: 

⎯ предоставлять Оператору достоверные данные о себе; 

⎯ не предоставлять Оператору по собственной инициативе никакие персональные 
данные, прямо не упомянутые в согласии на обработку персональных данных 
Соискателя, данном Соискателем; 
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⎯ сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих персональ-
ных данных; 

⎯ лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения о 
другом субъекте персональных данных без согласия последнего, несут ответ-
ственность в соответствии с законодательством РФ. 

9. Защита персональных данных 

9.1 Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры 
для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционирован-
ных действий, в том числе: 

⎯ определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке; 

⎯ принимает (публикует) документы, регулирующие отношения в сфере обработки  
и защиты персональных данных; 

⎯ назначает (привлекает) лицо, ответственное за обеспечение безопасности пер-
сональных данных; 

⎯ создает необходимые условия для работы с персональными данными; 

⎯ организует учет документов, содержащих персональные данные; 

⎯ организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются 
персональные данные; 

⎯ хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их со-
хранность и исключается неправомерный доступ к ним. 

10. Конфиденциальность персональных данных 

10.1 Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не рас-
крывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия Со-
искателя, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

11. Согласие на обработку персональных данных 

11.1 В соответствии с Законом о персональных данных Соискатель принимает решение  
о предоставлении своих персональных данных и дает согласие на их обработку Опе-
ратору свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку персональ-
ных данных должно быть конкретным, предметным, информированным, сознатель-
ным и однозначным. Согласие на обработку персональных данных может быть дано 
субъектом персональных данных или его представителем в любой позволяющей под-
твердить факт его получения форме, если иное не установлено федеральным зако-
ном.  

11.2 Согласие Соискателя на обработку персональных данных должно быть оформлено  
отдельно от иной информации и (или) документов, которые подтверждает и (или)  
подписывает субъект персональных данных. 
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11.3 Обязательным условием рассмотрения Бюро анкеты (резюме) Соискателя является 
принятие Соискателем настоящей Политики и предоставление Бюро согласия на об-
работку своих персональных данных путем проставления отметки в соответствую-
щем поле Электронной Формы на Сайте.  

11.4 Бюро не запрашивает у Соискателей сведения, предполагающие получение согласия  
в письменной форме. 

12. Заключительные положения 

12.1 Соглашаясь с настоящей Политикой, Соискатель как субъект персональных данных 
дает согласие Оператору на обработку своих персональных данных, перечень кото-
рых указан в п.4.1 и п.5 Политики, включая сбор, запись, систематизацию, накопле-
ние, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, пе-
редачу, за исключением трансграничной передачи данных, обезличивание, блокиро-
вание, удаление, уничтожение персональных данных, в целях, указанных в пп.4.2 и 
5.3 Политики с учетом действующего законодательства РФ. 

12.2 Условия Политики устанавливаются, изменяются и отменяются Оператором в одно-
стороннем порядке без предварительного уведомления Соискателя. С момента раз-
мещения на Сайте новой редакции Политики предыдущая редакция считается утра-
тившей свою силу. В случае изменения условий настоящей Политики, Оператор из-
вещает об этом Соискателей путем размещения на Сайте новой редакции Политики. 

12.3 Настоящая Политика вступает в силу с момента её утверждения Оператором  
и действует бессрочно до замены ее новой редакцией Политики. 

12.4 При внесении изменений в Политику указывается дата последнего обновления. 

 


